ILINSKA UNIVERZITAV ZILINE
akulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov

METODICKE USMERNENIE é. 2/PEDAS/2021

k odovzdavaniu zavere¢nych prac a posudkov v ramci organizacie
statnych skasok 2020/2021 na FPEDAS

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Toto metodické usmernenie urCuje spbsob odovzdavania a evidenciu bakalarskych, diplomovych
prac aposudkov vramci organizovania Statnych skusok na Fakulte prevadzky a ekonomiky
dopravy a spojov Zilinskej univerzity v Ziline vyplyvajuci z Prikazu dekana ¢&. 2/2021 k organizécii
Studia pocas letného semestra akademického roka 2020/2021 na Fakulte prevadzky a ekonomiky
dopravy a spojov Zilinskej univerzity a z Prikazu rektora & 3/2021 k organizécii $tudia poéas
letného semestra akademického roka 2020/2021 na Zilinskej univerzite v Ziline.

Clanok 2
Zaverec€né prace

1. Terminy odovzdania (doru¢enia) zavereCnych prac zavazné pre Studentov su:
= do: 24. 05. 2021 - bakalarske prace
= do: 31. 05. 2021- diplomové prace.

2. Osoba zodpovedna za organizaciu Statnych skusok na katedre (dalej len ,zodpovedny
zamestnanec”) informuje Studentov:

a)  Studenti nahraju do terminov v ods. 1, &l. 2 zavereéné prace v PDF formate do systému
Evidencie zavere¢nych prac (dalej len ,EZP“). Nasledne systém EZP S$tudentom
vygeneruje potvrdenie o vlioZzenych suboroch a licenénu zmluvu.

b)  Studenti dorugia do terminov v ods. 1, &l. 2 zavereéné prace v PDF forméate so skenom
Zadania zaverecnej prace (bude suCastou PDF suboru) do EDIS - vydavatelské
centrum s poziadavkou tlace minimalne 2 ks zavere¢nych prac.

c) FPEDAS vyzaduje ku Statnym skuSkam 2 ks zavereCnych prac, priCom jedna praca
z nich bude Studentovi vratena po Statnej skuske a druha praca ostava na katedre.

d) Tla¢ aviazanie zavere¢nych prac zabezpeli EDIS — vydavatelské centrum v zmysle
pokynov jeho riaditelky Ing. Aleny Michalkovej v ,Systéme objednavania a odovzdavania
zaverecnych prac v r. 2021“ zverejnenom na webovej stranke fakulty.

e) Studenti dorugia do terminov v ods. 1, &l. 2 prostrednictvom e-mail zodpovednému
zamestnancovi nasledujuce:

- zavere€nu pracu v PDF formate
- potvrdenie o odovzdanych suboroch do EZP (vygenerovany dokument zo systému
EZP)



- licenénu zmluvu (vygenerovany dokument zo systému EZP)

- vyplnené ,Vyhlasenie o poskytnuti diela bez moznosti_spristupnenia“, ktoré je

prilohou aj tohto Metodického usmernenia ¢. 2/PEDAS/2021) v pripade, ak Student
pozaduje nezverejnenie prace na obdobie 12 — 36 mesiacov.!
Uvedené vyhlasenie zodpovedny zamestnanec doru¢i dekanovi fakulty na
odsuhlasenie. V pripade, ak dekan fakulty nesuhlasi s poskytnutim diela bez moznosti
spristupnenia na obdobie dlhie ako 12 mesiacov (na 12 mesiacov ma Student narok),
o tejto skutoCnosti bude zodpovedny zamestnanec informovat’ Studenta a spravcu EZP
na fakulte, aby tento opravil v praci status, ktory si tam Student pri vkladani prace zadal.
Zodpovedny zamestnanec vytla¢i novu licenénu zmluvu na podpis. Toto vyhlasenie
bude vlozené do zapisnice zo Statnej skusky Studenta.

3. Zodpovedny zamestnanec zabezpedi vytlatenie dokumentov v pocte 2 ks (licenéna zmluva
a potvrdenie o odovzdanych suboroch) a ich podpisanie veducim katedry.

4. Dokumenty uvedené v ods. 2 e), ¢l. 2 Studenti podpiSu po prichode na Statnu skusku. Po ich
podpise jeden exemplar licencnej zmluvy a jeden exemplar potvrdenia o vlozenych suboroch
bude odovzdany Studentovi a dalSie dokumenty (druhy exemplar licenénej zmluvy, druhy
exemplar potvrdenia o odovzdanych suboroch a prip. odklad spristupnenia zavereCnej prace)
budu zaloZzené do zapisnice zo Statnej skusky Studenta.

5. Vo vSetkych dokumentoch, kde sa uvadza termin odovzdania zaverecnej prace musi byt datum
podfla ods. 1, &l. 2.

6. EDIS — vydavatelské centrum zabezpedi distribuciu zavereénych prac na vratnicu FPEDAS, kde
ich bude priebezne preberat’ Ing. Vladimir Salaga, PhD., a to najneskér do terminu 07. 6. 2021.
Ing. Vladimir Salaga, PhD. bude informovat zodpovedného zamestnanca katedry, aby prevzal
zaverecné prace Studentov prislusnej katedry.

Clanok 3
Recenzné posudky a posudky veducich prac

1. Zaverec€né prace nebudu posielané za ucelom recenzie zamestnancom FPEDAS (dalej ,interni
recenzenti), tito budu upozorneni cez e-mail. Zodpovedny zamestnanec posle kazdému
internému recenzentovi cez e-mail zoznam zavereCnych prac, ktoré bude recenzovat.

2. ZavereCné prace budu posielané v PDF formate za ucelom recenzie recenzentom, ktori
nepracuju na FPEDAS (dalej ,externi recenzenti).

3. Zodpovedny zamestnanec bude informovat’ veducich prac a recenzentov nasledovne:

a) Interny recenzent pracu na recenziu stiahne zo systému EZP. Nepodpisany recenzny
posudok vo formate PDF nahra do systému EZP a posle cez e-mail zodpovednému
zamestnancovi.

b) Externy recenzent posle podpisany recenzny posudok postou a jeho sken cez e-mail
zodpovednému zamestnancovi. Zodpovedny zamestnanec nahra sken recenzného
posudku do systému EZP.

¢) Najneskorsi termin doru€enia recenznych posudkov od externych recenzentov postou
aich skenov cez e-mail zodpovednému zamestnancovi, ako aj nahratie recenznych
posudkov internymi recenzentmi do systému EZP je 18. 06. 2021.

1 V sllade s ustanovenim § 63, ods. 10 zakona €. 131/2002 Z.z. o vysokych $kolach je autor zaverecnej
prace opravneny si v licenénej zmluve vyhradit’ odkladnu lehotu v trvani najviac 12 mesiacov odo dna
obhajoby prislusnej prace, poc€as ktorej nie je u€innym jeho suhlas so spristupfiovanim jeho prace verejnosti.
S prihliadnutim na urgité dévody tuto lehotu mozno predizit na zaklade suhlasného vyjadrenia dekana
fakulty pred uzavretim licenénej zmluvy, najviac vSak o d’alSich 24 mesiacov.


https://www.minedu.sk/data/att/476.zip

d) Veduci zavere€nej prace vypracuje posudok na vedenu zavere¢nu pracu, nepodpisany
vo formate PDF ho nahra do systému EZP aposle cez e-mail zodpovednému
zamestnancovi.

e) Veduici zavere€énej prace spolu s posudkom poSle cez e-mail zodpovednému
zamestnancovi aj vypis z kontroly originality. K vypisu kontroly originality sa veduci prace
vyjadruje aj vo svojom posudku.

4. Zodpovedny zamestnanec zabezpeci tlaC prvej strany vypisu kontroly originality (s percentami
zhody) a prilozi k vytlatenému posudku veduceho prace.

5. Najneskorsi termin nahratia posudkov veducich prac do systému EZP a ich dorucenia cez e-
mail zodpovednému zamestnancovi je 18. 6. 2021.

6. Zodpovedny zamestnanec =zabezpe€i podpisanie posudkov veducich prac a internych
recenzentov pred zaCiatkom alebo v priebehu Statnych skusok.

7. Zodpovedny zamestnanec upozorni Studentov, aby sa s posudkami na svoje prace oboznamili
v systéme EZP.

8. Indexy studentov koné€iacich ro¢nikov budu pripravené na referate pre vzdelavanie.
Indexy pre Studentov katedry vyzdvihne z referatu pre vzdelavanie minimalne 2 tyzdne pred
konanim $tatnych skusok zodpovedny zamestnanec alebo nim poverena osoba. Studentov,
ktori nedorucili indexy na referat pre vzdelavanie bude zodpovedny zamestnanec informovat
0 povinnosti priniest’ index na statnu skusku.

Clanok 4
Zaverec¢né ustanovenia

1. Toto metodické usmernenie je uréené Studijnym poradcom, zamestnancom zodpovednym za
priebeh Statnych skuSok na katedrach, Referatu pre vzdelavanie FPEDAS, ako aj dalSim
zamestnancom FPEDAS.

2. Toto metodické usmernenie nadobuda platnost diiom podpisu a ucinnost driom zverejnenia.

prof. Ing. Milo$ Poliak, PhD. v.r.
dekan
V Ziline dia 30. aprila 2021

Spracovala:
prof. Ing. Anna KriZzanova, PhD.
prodekanka pre vzdelavanie

Priloha:
1. VYHLASENIE O POSKYTNUTI DIELA BEZ MOZNOSTI SPRISTUPNENIA



Priloha 1

VYHLASENIE O POSKYTNUTI DIELA BEZ MOZNOSTI SPRISTUPNENIA

Tituly, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Vysoka $kola: Zilinska univerzita v Ziline

Fakulta: Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov
Adresa: Univerzitna 8215/1, 010 26 Zilina

ICO: 00397563

Druh diela:?)

Ina praca (charakterizovana ako):

Nazov diela:

Identifikacné Cislo prace vygenerované
informacnym systémom vysokej skoly:

Den odovzdania diela do centralneho registra
zaverecnych, rigoréznych a habilitanych prac:

Obdobie  poskytnutia diela bez moznosti
spristupnenia (12, 24, 36) mesiacov:

Autor vyhlasuje, Ze dielo poskytuje bez moznosti spristupnenia prostrednictvom webového sidla
vysokej Skoly z nasledujucich dévodov:

[] dielo bolo vytvorené na zaklade zmluvy s inou pravnickou osobou,
[] obsah (alebo &ast obsahu) diela je v konani na prihladku patentu/vynalezu,
[ ]iny zavazny dévod (v sulade s § 51 autorského zakona):

Zdovodnenie:

Tymto nie je dotknuté spristupnenie diela prostrednictvom centralneho registra zavereénych,
rigoréznych a habilitaénych prac podla osobitného predpisu.?)

S poskytnutim diela bez moznosti spristupnenia na

poz"adovane’ obdobie sahlas”m / neSL'lhlaSl'm .......................................
dekan fakulty

2) bakalarska praca, diplomova praca, dizertaéna praca; rigorézna praca, habilitaéna praca.
%) § 63 zakona ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.



