ILINSKA UNIVERZITAV ZILINE
akulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov

METODICKE USMERNENIE é. 5/FPEDAS/2020

k odovzdavaniu zavereénych prac a posudkov v ramci organizacie
Statnych skusok 2019/2020 na FPEDAS

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Toto metodické usmernenie urCuje spésob odovzdavania a evidenciu bakalarskych, diplomovych
prac a posudkov vramci organizovania Statnych skudok na Fakulte prevadzky a ekonomiky
dopravy a spojov Zilinskej univerzity v Ziline vyplyvajuci z Prikazu dekana ¢.3/2020 k organizécii
Studia pocas letného semestra akademického roka 2019/2020 na Fakulte prevadzky a ekonomiky

dopravy a spojov Zilinskej univerzity a z Prikazu rektora & 7/2020 k organizécii $tudia po&as
letného semestra akademického roka 2019/2020 na Zilinskej univerzite v Ziline a jeho Dodatku &.1.

Clanok 2
Zaverecné prace

1. Terminy odovzdania (doru€enia) zaverecnych prac zavazné pre Studentov su:
= do: 1. 6. 2020 - bakalarske prace
= do: 8. 6. 2020 - diplomové prace.

2. Osoba zodpovedna za organizaciu Statnych skuSok na katedre (dalej len ,zodpovedny
zamestnanec") informuje Studentov:

a) Studenti nahraju do terminov v ods. 1 zavereéné prace v PDF formate do systému
Evidencie zavereCnych prac (dalej len ,EZP“). Nasledne systém EZP Studentom
vygeneruje potvrdenie o vlozenych suboroch a licenénu zmluvu.

b) Studenti dorugia do terminov v ods. 1 zavereéné prace v PDF formate so skenom
Zadania zaverecnej prace (bude sucastou PDF suboru) do EDIS — vydavatelské centrum
s poziadavkou tlaée minimalne 2 ks zaverecnych prac.

c) Tla¢ aviazanie zavereCnych prac zabezpeli EDIS — vydavatelské centrum v zmysle
pokynov jeho riaditelky Ing. Aleny Michéalkovej: ,Systém objednavania a odovzdavania
zaverec€nych prac v krizovom rezime“ zverejnenych na webovej stranke fakulty.

d) Studenti dorugia do terminov vods. 1 prostrednictvom e-mail zodpovednému
zamestnancovi nasledujuce:
- zaverelnu pracu v PDF formate



- potvrdenie o odovzdanych suboroch do EZP (vygenerovany dokument zo systému
EZP)

- licen&nu zmluvu (vygenerovany dokument zo systému EZP)

- formular o spristupneni zaverecnej prace (ak Student vyZaduje odklad spristupnenia
zaverecénej prace).

. Zodpovedny zamestnanec pripravi na podpis Studentovi ,,Potvrdenie o oboznameni sa s
Informéciou o podmienkach spracivania osobnych udajov pre $titne skusky*“ (Dalej
sPotvrdenie o GDPR®) ktora je dostupna na https://www.uniza.sk. Tuto informaciu posle
zodpovedny zamestnanec Studentom cez e-mail pred konanim Statnych skusSok . Formular
potvrdenia je prilohou tohto metodického usmernenia.

. Zodpovedny zamestnanec zabezpeci vytlatenie dokumentov v polte 2 ks (licenéna zmluva
a potvrdenie o odovzdanych suboroch) a ich podpisanie veducim katedry.

. Dokumenty uvedené v ods. 2 d) a ods. 3 Studenti podpiSu po prichode na Statnu skusku. Po
ich podpise jeden exemplar licenénej zmluvy a potvrdenia o vioZzenych suboroch bude
odovzdany Studentovi a dalSie dokumenty (druhy exemplar licenénej zmluvy, druhy exemplar
potvrdenia o odovzdanych suboroch, ako aj Potvrdenie o GDPR a prip. odklad spristupnenia
zaverec€nej prace) budu zalozené do zlozky Studenta.

. Vo vSetkych dokumentoch, kde sa uvadza termin odovzdania zavere¢nej prace musi byt datum
podfla ods. 1.

. EDIS — vydavatelské centrum zabezpedi distribuciu zavere€nych prac na vratnicu fakulty, kde
ich preberie Ing. Vladimir Salaga, PhD. nasledovne:

= bakalarske prace najneskér do: 11. 6. 2020

= diplomové prace najneskér do: 18. 6. 2020

= do 15.6.2020 budu dorucené diplomové prace Studentov Katedry vodnej dopravy.

. Prevzatie zavereCnych prac na katedru zabezpe€ia zamestnanci nahlaseni z katedier na
zaklade oznamenia od Ing. Salagu.

. Po statnej skuske minimalne jeden kus zavereCnej prace zostava na katedre, zvySné prace si
prevezme Student.

Clanok 3
Recenzné posudky a posudky veducich prac

. ZavereCné prace nebudu posielané za ucelom recenzie zamestnancom FPEDAS (dalej ,interni
recenzenti), tito budi upozorneni cez e-mail. Zodpovedny zamestnanec poSle kazdému
internému recenzentovi cez e-mail zoznam zavereénych prac, ktoré bude recenzovat.

. ZavereCné prace budu posielané v PDF formate za ucCelom recenzie recenzentom, ktori
nepracuju na FPEDAS (dalej ,externi recenzenti).

. Zodpovedny zamestnanec bude informovat veducich prac a recenzentov nasledovne:

a) Interny recenzent pracu na recenziu stiahne zo systému EZP a vypracovany recenzny
posudok (nepodpisany) vo formate PDF nahra do systému EZP a poSle cez e-mail
zodpovednému zamestnancovi.

b) Externy recenzent poSle podpisany recenzny posudok postou a jeho sken cez e-mail
zodpovednému zamestnancovi. Zodpovedny zamestnanec nahra sken recenzného
posudku do systemu EZP.

c) Terminy doruCenia recenznych posudkov a skenov recenznych posudkov cez e-malil
zodpovednému zamestnancovi, ako aj nahratie recenznych posudkov do systému EZP
su:


https://www.uniza.sk/

- do 12. 6. 2020, pre zaverecné prace obhajované v tyzdni od 15. 6. 2020 — 19. 6. 2020
- do 19. 6. 2020, pre zaverecné prace obhajované v tyzdni od. 22. 6. 2020 — 26. 6. 2020

d) Veduci zavereénej prace vypracuje posudok na vedenu zavereCnu pracu
a nepodpisany vo formate PDF ho nahrd do systému EZP apoSle cez e-mail
zodpovednému zamestnancovi.

e) Veduci zavere€nej prace spolu s posudkom poSle cez e-mail zodpovednému
zamestnancovi aj vypis z kontroly originality. K vypisu kontroly originality sa veduci prace
vyjadruje aj vo svojom posudku.

4. Zodpovedny zamestnanec zabezpedi tlac prvej strany vypisu kontroly originality (s percentami
zhody) a prilozi k vytlatenému posudku veduceho prace.

5. Termin nahratia posudkov veducich prac do systému EZP aich doruCenia cez e-mail
zodpovednému zamestnancovi je:
= do 12. 6. 2020

6. Zodpovedny zamestnanec =zabezpe€i podpisanie posudkov veducich prac a internych
recenzentov najneskor pred zaCiatkom alebo v priebehu Statnych skusok.

7. Zodpovedny zamestnanec upozorni Studentov, aby sa so svojimi posudkami oboznamili
v systéme EZP.

8. Zodpovedny zamestnanec informuje Studentov, aby na Statnu skusku priniesli svoj index (vykaz
o Stadiu), kvéli zapisu znamky z predmetu ZavereCna praca ako aj znamok za skuSanie
v letnom semestri 2019/2020. V opaénom pripade ho budu musiet poslat postou.

9. Zodpovedny zamestnanec informuje Studentov, Ze maju mozZnost objednat si noclah pocas
Statnych skudok v ubytovacich zariadeniach UNIZA. Rezervaciu si Student vykona individualne
priamo u riaditela daného ubytovacieho zariadenia.

10. Od Studentov sa nebude pozZadovat potvrdenie o vysporiadani povinnosti voci ubytovacim
zariadeniam ani univerzitnej kniznici.

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia

1. Toto metodické usmernenie je uréené vSetkym pedagogickym poradcom a zamestnancom
zodpovednym za priebeh Statnych skusok na katedrach FPEDAS.

2. Toto metodické usmernenie nadobuda platnost a u€innost’ dhiom podpisu.

prof. Ing. Milo$ Poliak, PhD. v.r.
dekan FPEDAS
V Ziline, dita 25. 5. 2020

Priloha:
1. Potvrdenie o oboznameni sa s ,Informaciou o podmienkach spractivania osobnych tdajov
pre Statne skusky*



Priloha 1

Meno a priezvisko Studenta:

Studijny program:

Fakulta: Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov Zilinskej
univerzity v Ziline

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol/a pred konanim Statnych skuSok
oboznameny/a s Informaciou o podmienkach spracuvania osobnych udajov pre
Statne skusky, ktora je dostupna na https://www.uniza.sk:

https://www.uniza.sk/index.php/component/content/article/2-uncategorised/2951-informacia-o-
podmienkach-spracuvania-osobnych-udajov?ltemid=101

POAPIS: e —————


https://www.uniza.sk/index.php/component/content/article/2-uncategorised/2951-informacia-o-podmienkach-spracuvania-osobnych-udajov?Itemid=101
https://www.uniza.sk/index.php/component/content/article/2-uncategorised/2951-informacia-o-podmienkach-spracuvania-osobnych-udajov?Itemid=101

