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Clanok 1

Uvodné ustanovenia

Predmetom smernice je uprava postupu pri organizacii a vykonavani hlavnej
Cinnosti nedotacnej a podnikatelskej Cinnosti na Fakulte prevadzky a ekonomiky
dopravy a spojov Zilinskej univerzity v Ziline (dalej len fakulta). Tato smernica
nadvazuje na ustanovenia Smernice UNIZA &. 70 z decembra 2007 - Vnutorné
pravidla upravujuce spésob vykonavania podnikatelskej Cinnosti a hlavnej Cinnosti
nedotaénej v podmienkach Zilinskej univerzity v Ziline a jej dodatky, je spracovana v
sulade s § 18 zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakonom ¢&. 568/2009 Z. z.
o celozivotnom vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakonom C.
455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov zakonom ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov a dalSimi internymi predpismi
UNIZA a fakulty.

Clanok 2

Organizacia podnikatel'skej ¢innosti a hlavnej éinnosti nedotacnej

1. Podnikatelska ginnost (dalej len PC) a hlavna &innost nedotacna (dalej len HCN)
Fakulty prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov, pokial tomu neodporuju iné
zavazneé predpisy, sa riadi touto smernicou.

2. Podnikatel'sku cinnost a hlavnu CcCinnost nedotatnu mézu vykonavat vSetci
zamestnanci, doktorandi a Studenti fakulty vyhradne na zaklade podnikatelskej
ulohy alebo projektu HCN. Na ich plneni sa mézu podielat aj zamestnanci a
Studenti inych sudasti ZU a zamestnanci prijati do pracovnopravneho alebo
obdobného vztahu na tento ucel.

3. Navrh na vykonavanie PC a HCN predklada zodpovedny riesitel ulohy alebo
garant projektu (dalej iba zodpovedny rieSitel) dekanovi. Zodpovednym rieSitefom
mobze byt len zamestnanec fakulty, ktory zodpoveda dekanovi fakulty za spinenie
zavazkov vyplyvajucich z tejto €innosti.

Kazdy navrh tlohy PC a projektu HCN musi obsahovat najma:

a) identifikaéné udaje (obchodné meno a sidlo, ICO, DIC, IC DPH)
objednavatela ulohy/projektu,

b) Specifikaciu ulohy/projektu vratane doby a miesta plnenia,

c) zoznam oséb, ktoré budu vykonavat prace podla predmetu zmluvy,
predpokladana vySka odmeny, predpokladany rozsah prace (podklad pre
uzatvorenie dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
a splnenie povinnosti vo&i Socialnej poistovni),

d) kalkulaciu ceny v zmysle Smernice €. 70, €l. 5, bod 5,



e) kalkulacia ceny ulohy PC/projektu HCN musi obsahovat odvod fakulte vo
vyske 3,75 % z planovanych vynosov (ocistenych od DPH) v prospech
osobitného SPP prvku fakulty,

f) kalkulacia ceny ulohy PC/projektu HCN musi obsahovat odvod vo vyske 2
% z vynosov projektu v prospech osobitného SPP prvku katedry.

. Po odsuhlaseni navrhu ulohy PClprojektu HCN dekanom fakulty odovzda
zodpovedny rieSitel navrh zmluvy tajomnikovi fakulty. V pripade zlozitych
zmluvnych vztahov zodpovedny rieSitel pri priprave zmluvy spolupracuje
S pracovnikmi pravneho oddelenia rektoratu UNIZA. Zmluvy su podpisované
v sulade s prilohou €. 1 Smernice €. 70 z decembra 2007. Zmluvu je mozné
nahradit zavaznou objednavkou, ktora vSak musi obsahovat vSetky potrebné
nalezitosti.

. Zmluva v ramci PC/HCN sa vyhotovuje v $tyroch rovnopisoch: dva rovnopisy pre
objednavatela, jeden rovnopis pre zodpovedného rieSitela, jeden rovnopis ostava
uloZzeny na dekanate fakulty. Képiu zmluvy posle dekanat fakulty na zaevidovanie
pravhemu oddeleniu na rektorat UNIZA.

. Na zaklade podpisanej zmluvy tajomnik fakulty zabezpeci zavedenie ulohy
PCl/projektu HCN do informaéného systému SOFIA a pridelenie SPP prvku.
V&etky naklady a vynosy (prijmy a vydavky) ulohy PC/projektu HCN st uétované
v IS SOFIA na pridelenom SPP prvku.

. Ustovné a personalno-mzdové nalezitosti PC a HCN rie$i zodpovedny rieSitel
v spolupraci s ekonomickym a personalnym referatom dekanatu a s tajomnikom
fakulty.

. Kazdy zamestnanec podielajuci sa na ulohach PC/projektoch HCN je povinny
informovat o svojej ¢innosti a jej rozsahu veduceho svojho pracoviska.

. Vyslanie zamestnanca fakulty na pracovnu cestu suvisiacu s rieSenim ulohy
PC/projektu HCN podpisuje zodpovedny riesitel a veduci pracovnik zamestnanca.
Vyslanie na pracovnu cestu suvisiacu s riesenim ulohy PC/projektu HCN, ak ide
o Studenta alebo externého spolupracovnika, podpisuje zodpovedny rieSitel
a veduci pracoviska, ktoré je nositefom ulohy.

Clanok 3

Osobitné ustanovenia pre organizovanie d'alSieho vzdelavania

. Pri predkladani navrhu na zabezpecCenie dalSieho vzdelavania podla zakona o
celozivotnom vzdelavani (dalej len "kurz") je potrebné predlozit :
a) nazov kurzu a jeho obsahovu napln,



b) termin konania kurzu a trvanie kurzu (pocCet hodin),

c) pocet ucCastnikov alebo ciefovu skupinu a minimalny pocet ucCastnikov na
otvorenie kurzu,

d) navrh ceny na jedného ucastnika kurzu,

e) organizaCné a metodické zabezpecenie kurzu,

f) zoznam osbéb, ktoré budu zabezpelovat kurz s uvedenim prac, ktoré budu
vykonavat s navrhovanou vySkou odmeny, predpokladany rozsah prace
(podklad pre uzatvorenie dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru a splnenie povinnosti voCi Socialnej poistovni),

g) kalkulaciu ceny v zmysle ¢lanku 5 ods. 5 Smernice €.70 a €l. 2, ods. 3 tohto
predpisu.

. Po odsuhlaseni dekanom fakulty bude kurz na zaklade uvedenych udajov
zaradeny do HCN alebo do PC fakulty. Tajomnik fakulty zabezpe&i zavedenie
ulohy PC/projektu HCN do informaéného systému SOFIA a pridelenie SPP prvku.
Vetky naklady a vynosy (prijmy a vydavky) projektu HCN musia byt Gétované

v

v IS SOFIA na pridelenom SPP prvku.

. Garant kurzu zabezpec€i organizaciu kurzu a zodpoveda dekanovi za riadne a
v€asné plnenie zmluvnych vztahov. Garant je povinny zabezpecit ochranu
osobnych udajov prihlasenych u€astnikov v zmysle zakona o ochrane osobnych
udajov.

. OsvedcCenia o absolvovani kurzu pre absolventov kurzu podpisuje garant kurzu
(predseda skusobnej komisie) a dekan.

. Prinlaseni ucastnici kurzu mdézu stanoveny ucastnicky poplatok uhradit v
hotovosti do pokladne ZU na zaklade vystavenej faktiry, bankovym prevodom
alebo postovou poukazkou. Platby v hotovosti mimo pokladne UNIZA m&zu byt
realizované iba vynimocCne prostrednictvom registracnej pokladnice alebo cez
pokladni¢né bloky UNIZA a mbze ich vyberat iba zamestnanec, ktory ma
podpisanu dohodu o hmotnej zodpovednosti na pokladniéné bloky UNIZA. Tento
zamestnanec je zodpovedny aj za zuctovanie ucCastnickych poplatkov hradenych
v hotovosti. Ku kazdému prijmu musi byt vystaveny uétovny doklad — faktura.

. Po skonceni kurzu je garant povinny predlozit vyuctovanie kurzu, pokyn
k fakturacii, pokyn na vyplatenie odmien a menny zoznam ucastnikov kurzu.

Clanok 4

Financovanie podnikatel'skej ¢innosti a hlavnej ¢innosti nedota¢nej

. Fakulta vedie prijmy a vydavky spojené s podnikatefskou c¢innostou na
podnikatelskom ucte fakulty.



. Z podnikatelského uctu fakulty mozu byt hradené :

a) naklady, ktoré suvisia s podnikatelskou €innostou fakulty a su v sulade so
zakonom o dani z prijmov uznané ako danové vydavky,

b) naklady na zabezpecenie hlavnej €innosti fakulty pokryvané z hospodarskych
vysledkov PC z predchadzajucich rokov,

c) ostatné naklady suvisiace s ¢innostou fakulty.

. Cerpanie finanénych prostriedkov z podnikatelského uétu fakulty, nakladanie s
majetkom, nakladanie s pohladavkami a postupy pri vymahani pohladavok sa
riadia internymi predpismi UNIZA.

. Prijmy a vydavky HCN su vedene na beznom ucte FPEDAS, pripadne inych
uctoch UNIZA vedenych v Statnej pokladnici, podla charakteru HCN.

. Odmeny za vykonanu pracu mézu byt vyplatené len na zaklade pisomného
pokynu zodpovedného rieSitefa alebo garanta a po suhlase dekana fakulty.
Splatnost’ odmien je vo vyplatnych terminoch UNIZA.

. Odvod vo vyske 3,75 % zo skuto€nych vynosov (fakturovana a uhradena Ciastka
bez DPH) ulohy PC/projektu HCN bude zrealizovany v prospech osobitného SPP
fakulty, odvod vykona pracovnicka dekanatu fakulty po prijati platby na prislusny
bankovy u&et. V prospech osobitného prvku SPP bude pre katedru zrealizovany
odvod vo vyske 2 % zo skuto€nych vynosov (fakturovana a uhradena Ciastka bez
DPH), odvod vykona pracovnicka dekanatu fakulty po prijati platby na prislusny
bankovy ucet. Odvod pre UNIZA vo vySke 5,75 % realizuje UNIZA.

. Z osobitného SPP prvku fakulty tvoreného z PC mézu byt financované :

a) naklady, ktoré suvisia s podnikatelskou Ccinnostou fakulty ako celku
a zabezpecuje ju dekanat fakulty (napr. postovné a telekomunikacné poplatky,
spotrebny material dekanatu suvisiaci so zabezpeCovanim podnikatelskej
cinnosti, cestovné a naklady na pohonné hmoty, odmeny pracovnikov
dekanatu zabezpedujucich prace pri plneni Uuloh PC, vzdelavanie
zamestnancov a pod).,

b) naklady na energie fakulty,

c) naklady na rekonstrukcie, opravy a udrzbu budov fakulty a ich zariadeni,

d) vybavenie, opravy a udrzbu priestorov, ktoré sa vyuZivaju aj pre potreby
podnikatelskej Cinnosti,

e) dalSie naklady suvisiace s €innostou fakulty na zaklade rozhodnutia dekana.

Z osobitného SPP prvku fakulty tvoreného z HCN méZu byt financované:

a) naklady na technické vybavenie fakulty stvisiace so zabezpe&enim HCN,

b) naklady na energie fakulty,

c) naklady na rekonstrukcie, opravy a udrzbu budov fakulty a ich zariadeni,

d) dalSie naklady suvisiace s €innostou fakulty na zaklade rozhodnutia dekana.

. Zisk z podnikatelskej ¢innosti sluzi pre zabezpecenie hlavnej €innosti fakulty.



Clanok 5

Zaverecné ustanovenia

1. Ulohy PC a projekty HCN, ktorych rieSenie zadalo pred G&innostou tejto smernice
sa riadia predtym platnymi internymi predpismi.

Smernicu je mozné menit len formou pisomnych a ocislovanych dodatkov.

Tento predpis nadobuda platnost’ dhiom podpisu dekankou fakulty a u€innost’ od

1.5.2016
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prof. Ing. Anna Krizanova, CSc.
dekanka

V Ziline dha 1. méaja 2016



